ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
OGRETIM UYELERINE YONELIK GOOGLE CLASSROOM iLE
CANLI DERS ANLATIM KILAVUZU

O

Uzaktan Egitimde kullanilacak olan Google Classroom ve Google Meet uygulamalari,
Ondokuz Mayiz Universitesi Tip Fakiiltesi Ogretim iiyelerine yonelik hazirlanan bu kilavuzda
basamaklar halinde anlatilmaktadir. Kilavuz, Canli Ders Yapma ve Kaydedilen Dersin
Paylagilmasi basliklarini igermektedir. Kilavuzun sonunda sorulariniz ve teknik sorunlariiz

i¢in TEB birimine ulaginiz (Dahili No: 2714).

CANLI DERS YAPMA

Adim 1. Ders anlatmak i¢in kullanacaginiz materyali (powerpoint, word belgesi, pdf dosyasi) actiktan

sonra simge durumuna getiriniz (Resim 1).
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Resim 1. Sunum dosyasini agma ve simge durumuna getirme



Adim 2. Google Chrome tarayicisini agmiz (Resim 2). Google chrome uygulamasini asagidaki linki

kullanarak indirebilirsiniz: https://www.google.com/intl/tr tr/chrome/
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tarayicisini aginiz.
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Resim 2. Google Chrome uygulamasini agma

Adim 3. Chrome adres gubuguna https://classroom.google.com adresi yazarak giriniz.

Adim 4. “@stu.omu.edu.tr” uzantili hesabinizla giris yapmiz. Sifreniz, OMU mail sifrenizdir.

Adim 5. Agilan sayfada kayitli oldugunuz bloklar1 goriintiileyeceksiniz (Resim 3).
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Resim 3. Google Classroom ana ekraninda siniflarinizi gériintiileme

Adim 6. Ders anlatacaginiz gruba (6rn. Dénem 5-Acil A) girdiginizde sinif ekrani ile karsilasacaksiniz

(Resim 4).
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Resim 4. Sinif ekranini gériintiileme

Adim 7. Bu sayfada sag iist kosede yer alan Google uygulama sekmesinden Google Meet sayfasina

gidiniz (Resim 5).
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Resim 5. Google uygulamalar: simgesini agma



Adim 8. Google Meet uygulamasini bularak tiklayimiz (Resim 6).
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Resim 6. Google uygulamalar: simgesinden Google Meet uygulamasinit agma

Adim 10. Sunumunuzu (powerpoint dosyasi) aginiz.

Adim 11. Dersinize en ge¢ 5-10 dakika kala toplant1 linki olusturulmas1 gerekmektedir. Toplantiya

Katil veya Baslat butonuna basiniz (Resim 7).
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Resim 7.Google Meet uygulamasinda Toplanti baslatma



Adim 12. Agilan sayfada rumuz yazmadan DEVAM ET butonuna basiniz (Resim 8).

Toplantiya katil veya toplanti baslat X

Toplanti kodunu veya rumuzunu girin. Kendi toplantinizi baslatmak
i¢in bir rumuz girin veya alani bos birakin.

Nasil toplanti planlayabileceginizi 6grenin

Resim 8. Toplanti baslatma butonuna bastiktan sonra rumuz girmeden ilerleme

Adim 13. Agilan sayfada toplanttya HEMEN KATIL butonuna basiniz (Resim 9).
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Resim 9. Hemen katil simgesine basitlmasi



Adim 14. Agilan sayfada Katilma Bilgilerini Kopyala butonuna basip ders linkini kopyalaymiz

(Resim 10).
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Resim 10. Olusturulan canli ders linkini kopyalama
Admm 15. Kopyaladiginiz linki, ilk agtifimiz classroom sekmesinden ulasacaginiz classroom ana

ekraninda bulunan SINIF AKISInda yer alan “Swnifinizda bir seyler paylasin™ sekmesine tiklayarak

bu alana linki yapistiriniz.
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Resim 11. Swnif ekrani icerisinde yer alan Akig sekmesinde canli ders linkinin 6grencilerle paylasilmasi



Q

vermektedir. Ogrenci sayisini, Classroom ekraninda Kisiler sekmesinden goriintiileyebilirsiniz.

Google Meet uygulamasi, bir toplantida en fazla 100 kisinin canli derse katilmasina izin

Bu nedenle 6grenci sayisinin 100’{in iizerinde oldugu siniflarda anlatilacak dersler i¢in birden fazla
Meet uygulamasinin ayr1 sekmelerde acgilmasi ve olusturulan tiim yeni toplanti linklerinin Classroom

SINIF AKISINA yapistirilmasi gerekmektedir (9-14. Adimlar tekrarlanacak) (Resim 12).
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Classroom ekranindan Meet uygulamasi birden fazla agilir. Agilan linkler Siif Akisina sirayla yapistirilir.
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Resim 12. Ogrenci sayisinin yiiksek oldugu simiflarda ayni anda birden fazla meet toplantist baslatma
ve linkleri classroom ekraminda paylagma

Adim 16. Son olarak YAYINLA butonuna basarak paylasiniz. Dersin Adi, kendi adiniz1 Resim 11°de

gosterildigi gibi yazabilirsiniz.

Admm 17. Ders linkinizi classroom Smif akisinda yayinladiktan sonra Google Meet uygulamasina

geciniz.




Adim 18. Artik Meet toplantisinda CANLI YAYINDASINIZ. Mikrofon ve kameranin agik oldugunu
unutmayiniz! Isterseniz ders saatiniz gelene kadar kamera ve mikrofon butonlarina basarak kapali

konuma getirerek bekleyebilirsiniz (Resim 13).

Konusuyor musunuz? Mikrofonunuz

kapali. Agmak igin mikrofonu tiklayin.
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Resim 13.Mikrofon ve kamera butonlarini kullanarak ses ve goriintiiyii agma - kapatma

Adim 19. Sunumunuzu kaydetmeniz zorunludur. Derse baslamadan 6nce mikrofon ve kameranizi
tekrar agmay1 unutmayiniz! Meet sayfasinda sag alt kdsede bulunan 3 noktali simgeye tiklayarak
acilan pencerenin en {iistiinde yer alan TOPLANTIYI KAYDET butonuna basarak kaydinizi
baglatiniz (Resim 14). Eger ayni anda birden fazla meet toplanti oturumu agilmigsa, kayit isleminin
sadece bir meet toplantisinda yapilmasi yeterlidir.
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3 noktal1 simgeye tiklaymiz. Acilan sekmeden Toplantiy1 kaydete bas.

Resim 14.Toplanti kaydet sekmesini bulma ve ¢alistirma



Adim 20. Meet uygulamas: sayfasinda sag altta yer alan SIMDI GOSTER butonuna bastigimizda
acilan sekmeden Ekraninizin tamamimi veya Pencere sekmesinden daha onceden agtiginiz simge

durumundaki sunumunuzu segerek paylasiniz (Resim 15).

*Eger ayn1 anda birden fazla meet toplanti oturumu ac¢ilmigsa, tiim meet oturumlarinda (tiim meet

sekmelerinde) bu iglemin yapilmasi gerekmektedir.

a0

Pencere sekmesi kullanimi ile bilgisayarinizda otomatik agilan reklamlar (pop-up) ve sunum
disindaki diger masaiistii dokiimanlarimiz goriilmeyeceginden dolay1 pencere sekmesi kullanilarak
sunumun paylasilmasini oneriyoruz. Eger pencere sekmesini sectiginizde daha dnce simge durumuna
getirdiginiz sunum dosyaniz goriilmiiyorsa, bu durumda EKRANIN TAMAMI segenegini kullanarak

sunumunuzu paylasiniz.
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Resim 15.Sunumun Simdi goster sekmesine tiklanarak agilan paylasma seceneklerinin kullanilmasi

Adim 21. Simifimizla paylagilmaya bagslayan simge durumundaki sunumunuzu TAM EKRAN

durumuna getiriniz (F5 tusuna ya da powerpoint dosyasinin sag altinda yer alan slayt gosterisi ¢
butonuna basiniz). Tam ekran durumuna getirdikten sonra dgrencileriniz sadece sunum penceresini

takip edecek ve sesinizi dinleyeceklerdir.



Adim 22. Dersin sonunda sunumunuzu paylagmayi durdurup simge durumunda agik olan Google

Meet uygulamasina geginiz (Resim 16).

.

= Sunum sonunda Paylasmayi durdur
butonuna basarak 6grencilerinizin
sorularini yanitlamak icin MEET
programina geginiz.

Resim 16. Sunumun canlt paylasiminin durdurulmasi
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Adim 23. Meet ekraninin sag list kosesinde yer alan sohbet kismini agarak 6grencilerinizin sorularina

yanit veriniz (Resim 17).

*Eger birden fazla meet oturumu agtiysaniz, her bir sekmedeki sohbete ayri ayr1 bakip sorular
okuyunuz. Tiim gruplar sizin sesinizi duyabilir, ancak farkli gruptaki 6grencinin sesini duyamaz. Bu
sebeple sorulan soruyu sozel tekrar ederek tiim gruplarin duymasini sagladiktan sonra yanitinizi sézlii

cevaplayabilirsiniz.

Sohbet simgesine tiklayarak

ogrenci sorularini
goruntileyiniz

Resim 17.Sohbet simgesini bulma ve sohbette yer alan konusmalari, sorular: goriintiileme

Adim 24. Soru cevap kism bittikten sonra sag altta yer alan 3 noktali simgeye tiklayarak agilan
pencereden Kaydinizi durdurun (Resim 18 {izerinde numara 1 ile gdsterilmektedir) ve sonra

Toplantiniz1 kapatiniz (Resim 18 {izerinde numara 2 ile gosterilmektedir).
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Ses igin telefon kullan

Sorun bildir
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Resim 18. Kaydi durdurma ve canli dersi sonlandirma

KAYDEDILEN DERSIN PAYLASILMASI

Q

Ders Kaydiniz Google Drive adli bulut hesabiniz i¢inde Meet Recordings klasoriine video

olarak kaydedilmektedir. Dosya boyutu géz oniine alindiginda bu siire¢ uzayabilir.

Admm 1. Classroom ekraninin sag iist kdsesinde yer alan Google Drive uygulamasini bul ve tikla

(Resim 21).
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Resim 19. Google Drive uygulamasinin bulunmasi ve ¢alistirilmasi

Adim 2. Google Drive uygulamasina girdiginizde Meet Recordings klasoriinden kaydedilen dersinize

ait videoyu bulunuz (Resim 22).
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Resim 20. Google Drive icinde yer alan Meet Recordings klasoriinden ders videosunun bulunmast
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Adim 3. Ders videonuz {izerinde fare sag tusuyla tiklayarak Baglanti1 Al sekmesi se¢iniz ve Baglanti

Kopyalaya tiklaymiz (Resim 23).
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Resim 21. Kayd: yapilan ders videosunun baglanti linkinin alinmasi

Adim 4. Classroom sayfaniza gecerek ana ekranda yer alan Simif Calismalar: sekmesine tiklayiniz.

Sonrasinda Olustur butonuna basip Materyal sekmesini se¢iniz (Resim 24).
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Resim 22. Kaydedilen ders videosuyla Smif Calismalart i¢inde ders materyali olusturma
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Adim 5. Agilan Sayfada Bashik Kismima Dersin Adi-Ogretim Uyesi adini yazip sonrasinda EKLE
butonundan BAGLANTI secenegini seginiz ve kopyaladiginiz baglantry1 buraya yapistirmiz (Resim
25). Asagidaki resimde yer alan 4 numarayla gosterilen “Konu” kismi varsa isaretleyebilirsiniz. En
son asamada YAYINLA butonuna basarak &grencilerinizle paylasima aginiz. Bu islemi Baglanti
sekmesinin tizerinde yer alan “Google Drive” sekmesini kullanarak da dosyanizi bularak materyal

olusturabilirsiniz.
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Resim 23. Ders videosunu Sinif ¢alismalari iginde yeni materyal olusturarak yayinlama

Adim 6. Eger smifinizda birden fazla grup varsa, kayithh ders linkinizi ilgili her bir grubun Simif
Caligmas1 sekmesinde yeni materyal olusturarak kayitli ders videonuzun linkini paylasiniz.

Kaydedilen Derslerin paylasilmasi boliimiin tiim adimlar her bir grup i¢in yapilmasi gerekmektedir.
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